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Aflevering af drift dokumentation

1. Indledning

1.1. Orientering

Dette dokument beskriver alene, hvordan dokumentation og driftsinformationer afleveres. Omfang og
indhold af selve dokumentationen skal ske i henhold til de indgaede aftaler og behandles ikke i dette

dokument. | dette dokument er der specifikke roller og ansvar malrettet henholdsvis projekterende og
udfgrende. Ved totalentrepriser er det totalentreprengrens ansvar at fordele roller og ansvar for hvem
der er projekterende og udfgrende.

Alle de bygningsdele/komponenter (produkter) der indgar i projektet og som er kraevet via DTU
driftsfag standarder skal oprettes som bygningsdelskort. Alle bygningsdele skal have en entydig
identifikation. Via identifikationen forbindes (link) objekter i bygningsmodeller entydigt til bygningsdele
bade i projektforlgb og ved aflevering.

Der skelnes mellem identifikation pa produkt (type) og asset (forekomst/instans) niveau. For
komponenter og bygningsdele er det pa produkt niveau der forbindes med de enkelte kort i DTU
Afleveringsplatform. Enkelte informationer pa de enkelte kort kan veere pa asset niveau, f.eks.
identifikationen af DTU Anlaegsnavn. Dette kan udlgse flere kort af noget der i udgangspunktet er
samme type fordi det er essentielle driftsinformationer der skal forefindes unikt pa iseer system
komponenter (installationer mv.).

DTU hjemmeside for IKT standarder, specifikationer, mv. kan tilgas pa http://ikt.cas.dtu.dk og
gvrige driftsfag standarder kan ses pa http://standarder.cas.dtu.dk

Aflevering af drift dokumentation, sker ved indtastning/upload pa digitale bygningsdelskort i DTU
Afleveringsplatform. DTU anvender Dalux Aflevering som afleveringsplatform.

@ 2. L 2 .2 2

Lokationer Field Box Pro Aflevering Udbud

1.2. Projekterendes forpligtelser

Det er de projekterendes ansvar at oprette alle bygningsdelskort, herunder udfylde basisinformationer
der beskrives i afsnittet "De enkelte bygningsdelskort” og formidle til de udfgrende, hvad der skal
afleveres af driftsdokumentation. Til hvert kort skal der desuden oprettes en opgave som handtere
processen omkring et kort som beskrevet i afsnittet "Opgaver”.

Det er den specifikke fag projekterendes (afleveringsansvarlig, IKT-leder el. lign) ansvar at inddrive og
kontrollere drift dokumentationen forud for aflevering til DTU Campus Service drift, at den er
fyldestgerende.

1.3. Udferendes forpligtelser

De projektspecifikke bygningsdelskort der skal afleveres drift dokumentation pa, leveres af de
projekterende og vil veere oprettet med de felter, der skal udfyldes. Felter der skal udfyldes, vil vaere
blanke. Udfyldte felter er praedefineret fra de projekterende.

Til hvert kort er tilknyttet en opgave, hvor processen omkring et kort finder sted. Nar kort er udfyldt,
klarmeldes det/de, sa den projekterende kan gennemga det afleverede materiale for verifikation af
omfang mv. forud for aflevering til DTU Campus Service drift.
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2.

2.1. Generel overblik

| venstre side af skeermbilledet herunder findes "Filer”. Her er mappestrukturen organiseret i henhold
til de "Arbejdspakker” projektet er udbudt i. Filer der uploades til afleveringsplatformen kan genbruges
pa de enkelte bygningsdelskort. | "Filer” kan ogsa laegges dokumenter der andrager flere
bygningsdele.

Anvendelse af afleveringsplatform

Opseaetning og adgang til "Arbejdspakker” styres via "Brugergrupper”’. Som udgangspunkt oprettes
DTU’ grupper sammen med projektet, det er projektspecifikt alle gvrige "Brugergrupper” oprettes. Det
er ligeledes projektspecifikt hvilkke DTU skabelon baserede "Arbejdspakker” der oprettes.

2.2. Bygningsdele/Komponenter
Ved at anvende filterfunktionen for et eller flere felter kan der filtreres til de kort der skal arbejdes med.
Som udfgrende vil man have adgang til de "Arbejdspakker” som er en del af ens aftale/entreprise.

~ ‘
DALUX
[u]u]} . N\
00 > M Bygningsdele Tifo} Mere DALUX
Dashboard
O A Alle bygningsdele ‘= 20 Arbejdspakke @ Tilfo filter Q I Qseg
v & Udfyld bygningsdele
Lokationer & Nye 2l Arbejdspakke * Skabelon * Navn = Product ID 3D-objektgruppe * +
U O Pabegyndt W410_VVs [5617] Brugsvandvekslere Brugsvandveksler til varmt brugsvand 5617001 5617001 - Brugsvandvek.
=T " Afsluttet WAT0_VVS [5983] Isolering, kondens Kondensisolering, flere typer og sterrelser, Ro 5983001 5983001 - Kondensisole
@ W410_VVS [5983] Isolering, kondens Kondensisolering, flere typer og sterelser, ko. 5983002 5983002 - Kondensisole
sors ¥ & OPGaver
W410_VVS [5982] Isolering, varme Varmeisolering, forskelige typer og dimensio... 5982001 5982001 - Varmeisolerin...
A Alle opgaver
. W410_wVs [5982] Isolering, varme Varmeisolering - U. rarskal (gra malet leerred) 5982002 5982002 - Varmeisolerin...
Aflevering £ Indbakke
Igangvaerende W410_VVS [5982] Isolering, varme Varmeisolering - Preeisoleret PEX ror 5982003 5982003 - Varmeisolerin...
£ " B Afsluttet W410_VvVS [5984] Isolering, lyd Lydisolering 5984001 5984001 - Lydisolering - ...
jerporta
080 B Kladder WAT0_vVS [522] Toilet og lign. Sanitet, komponenter og udstyr i toiletter 5220001 52200071 - Sanitet, komp..
udbud ~ B Filer W410_VVS [522] Toilet og lign. Tekokken - Sanitet, komponenter og udstyr 5220002 5220002 - Tekokken - Sa...
o W410_VVS [5753] Loftsarmaturer Udsugningsarmaturer til fancoils 5753501 5753501 - Loftarmatur - ...
Alle filer
> B3 W120_Jord (27) W410_vvs [5756] Riste/Vaegarmarturer Riste - udsugningsarmaturer til fancoils 5756501 5756501 - Riste - udsug...
> £ W220_Beton, generelt o W410_VVS [5733] Brand og regspjeeld Brand og regspjeeld - fancoils 5733001 5733001 - Brand og rogs...
> O W221_Betonelementer, | W410_vVvS [522] Toilet og lign. Sanitet og tilbehar - gvrig i lab. 5220003 5220003 - Sanitet og tilb...
> 0JW222_Betonelementer, W410_VVS [5514] Keleblandeslgjfer Blandeslgfer - keleflader og kelegivere 5514001 5514001 - Blandeslafer -
> [0 W240_Murveerk (0) W410_WVS [551] Mekanisk udstyr Vaskekoblet batteri LxBxH Kel/Varme 5510002 5510002 - Vaskekoblet b.
> [ W250_Stal (0) ) ‘ ) ,
W410_VVS [5614] Varmeblandeslajfer Blandeslojfe - varmeflade og varmegivere 5614001 5614001 - Blandeslojfe - ...
> £ W250_Stal - Trapper (0)
WA410_VVS [5511] Malearrangementer Malearrangement Kol 5511901 5511901 - Malearrange.
> [ W285_Glasfacader og -t.
> £ W285_Glasfacader og WA410_VVS [5611] Malearrangementer Mélearrangement Varme 5611901 5611901 - Malearrange.
> B W290_Skeletkonstruktio, WAT0_VVS [5312] Cirkulationspumper BC Cirkulationspumpe 5312001 5312001 - BC Cirkulatio...
> B3 W330_Maler (0) W410_vvs [5411] Overvagningsenheder Natur gas - Flow kontakt til ventilation 5411001 5411001 - Natur gas - Fl.
> £ W340_Stebte undergulv. WA410_VVS [5412] Npdspaerringsbokse Natur gas - Laboratorietester 5412002 5412002 - Natur gas - La...
Firmaprofi , X
> B W345_Gulve (0) W410_V¥VS [5412] Nodspaerringsbokse Natur gas - Laboratorietester, Ekstra nadstop 5412001 5412001 - Natur gas - La...
@ > [ W350_Lofter, monteret (
W410_VVS [5432] Vakuumanlaeg Vacuum - reserveret plads 5432001 5432001 - Vacuum - res.
Opseetning =
WA410_VVS [5523] Fancoils Fancoil type 1 5523001 5523001 - Fancoil type 1
> [3W370_Dere, vinduer, por
Hieelp > £ W371_Dare, vinduer, por. WAT0_VVS [5523] Fancoils Fancoil type 2 5523002 5523002 - Fancoil type 2
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Aflevering af drift dokumentation

2.3.

De enkelte bygningsdelskort

Hvert bygningsdelskort der oprettes, skal indeholde en unikt produkt (type) identifikation og for nogle
kort tillige en unik asset (forekomst) identifikation. Der ma kun forekomme en identifikation
kode/nummer i henholdsvis "Product ID” og "Asset ID” felterne.

Det er de projekterendes ansvar at oprette de enkelte bygningsdelskort. Hvert kort skal der tilknyttes
en "Skabelon” i henhold til DTUTypeCode klassifikation. Der skal angives en sigende titel for kortet og
gerne en kort beskrivelse for at hjeelpe de udfgrende. Derudover skal "Product ID” og i visse tilfeelde
"Asset ID” felterne udfyldes. Endvidere skal de projekterende labende udfgre kontrol for "Product ID”
ikke tager samme nummer i anvendelse i projektet, medmindre det er samme bygningsdel.

Det er den udfgrendes ansvar at udfylde de
gvrige felter. Der vil veere forskellige felter
der skal udfyldes alt efter hvilken
bygningsdel der skal indtastes drift
dokumentation / uploades dokumenter.

Rode markeringsbokse
Basis informationer der oprettes af
radgiver.

Rad stiplet markeringsboks
Bygningsdele/komponenter der ikke indgar
i modeller oprettes som udgangspunkt af
radgiver, ansvar kan dog overdrages til den
udfgrende projektspecifikt.
Placeringsbeskrivelse angives hvis ikke
bygningsdel/komponent kan identificeres
via objekter i modeller.

Gron fyldt markeringsboks
Lokation/kobling for objekter der forefindes
i model udfgres ikke.

Status, Over- og Underkomponent felter
anvendes ikke.

Gron stiplet markeringsboks
Hvis projekt indeholder flere bygning, skal
bygningsdelskort lokaliseres iht. bygning.

Gvrige felter

Alle gvrige felter udfyldes af den udfgrende.

Bygningsdel
Opgaver o Udskriv

Ny opgave

X

Ingen status valgt

Indbleesnings/Udsugningsarmatur

Armatur for indblaesning og udsugning (Swegon)

Skabelon [5754] Loftsarmaturer synlig mont

Arbejdspakke W430_Ventilation

3D-objektgruppe 5754002

Ul

Placeringsbeskrivel ==
1 AT

1 Redig i !
_________________ d

Produktnavn Lockzone-free Installationsdato 1. jun 2021

Garanti (antal ar) 5

Producent SWEGON Garantistartdato 1. jun 2021

Typenavn

Garant

ilfey Redig F
Informationsomfang Niveau Il (produkt, egenskaber, dokumenter tilfejes, garanti og
garantibestemte driftsopgaver)

Forventet levetid (ar) 30

Leverandsr SWEGON

Entreprengr Alvent A/S

Bemaerkninger

Asset ID (DTU_InstancelD)

Product ID (BIM7AATypelD) 5754002
_________________ T

Bygning
_________________ ]

Datablade M K08 Bilag4.20_Sweg.. Datablad 7.sep 2021

Garantiblade

Rapporter

Andre

Navn Beskrivelse Interval Lovpl

armetur inspiceres for lekage og ut.. 6 maneder Nej

Importér fra produkt

igtig Garanti

Ja

Navn Beskrivelse

Tilfo]

Navn

Beskrivelse Skabelon

Tilfo)

Arbejdspakke
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Det er saerdeles vigtigt at udfylde Produkt og Garanti (hvis pakreevet i feltet “Informationsomfang”)
felterne. Informationen angar alene produktet og produktgarantien og har saledes ikke relation til 1. og
5 ars gennemgang mv. Dette er alene relationer til producent og produkt.

Driftsopgaver kan have relation til Produkt og Garanti felterne for garantimaessige opgaver. Lovpligtige
opgaver skal altid udfyldes. Opgaver skal indeholde beskrivelse og interval.

Lokation er bygningsdelens/produktets placering. Hvis bygningsdelen/komponenten er identificeret via
objekt i modeller, udferes ikke kobling pa bygningsdelskort. Der skal udfegres kontrol for, at "Product
ID” ikke tager samme nummer i anvendelse i projektet, medmindre det er samme bygningsdel. lkke
modellerede bygningsdele/komponenter skal ogsa have "Product ID” der referer til/er koordineret med
projektets @vrige materiale. Placering tilkendegives i disse tilfaelde via en placeringsbeskrivelse. Som
udgangspunkt er radgiver ansvarlig for lokation feltet udfyldes, overdrages ansvar til den udfgrende
projektspecifikt, skal det fremga af referater, aftalesedler el.

Egenskaber er generelle informationer, som vil indeholde forskellige felter alt afhaengig af den
skabelon der tilknyttes. Skabeloner er organiseret efter DTUTypeCode klassifikationen. Feltet
"Leverandar” kan veere forskellig fra producenten. Dette vil ofte veere tilfeeldet hvis produktet er
produceret i udlandet men leverandar er en national leverandar der skal rettes henvendelse til. Feltet
"Entreprengr” kan udfyldes hvis entreprengr gnsker at blive kontaktet ifm. eventuelle fremtidige
driftsopgaver.

| Dokumenter uploades alle relevante dokumenter for den pagaeldende bygningsdel. Dokumenter der
har relation til flere dokumenter kan med fordel uploades til *filer” i den pageeldende arbejdspakke for
genbrug. Rapporter der gar pa tvaers af flere komponenter bgr heeftes til den komponent der giver
bedst mening. Eksempelvis ventilations aggregat for indreguleringsrapport.

Nogle former for dokumenter kan afleveres som dokumenter i kommunikationsplatformen, se afsnittet
"Dokumentation via kommunikationsplatform” og skema herunder.

For omfang af dokumentation der skal uploades henvises til DTU driftsfag standarder.

Dokumenter kan veere inddelt i flere underkategorier i henhold til nedenstdende skema, dette er en
udfaldsliste som daekker bade filer til det enkelte bygningsdelskort/komponenter og til dokumenter der
kan daekke flere bygningsdele/komponenter.

Dokumenttype |Indhold

Datablade Alle former for datablade f.eks. falere, mélere, komponenter, vinduer, dgre mv.
Garantiblade Garantidokumenter tilhgrende de enkelte anlaeg, komponenter mv.
Rapporter Alle former for kvalitetssikring f.eks. indreguleringsrapporter, trykpravninger,

funktionstest, kvalitetssikringsmateriale mv.

Nedenstaende samles under Andre dokumenter eller i DTU kommunikationsplatform.

Dokumenttype |Indhold

Konfiguration Alle former for konfigurationsfiler, parameterlister, programfiler mv.

Beskrivelser Alle former for driftsbeskrivelser, funktionsbeskrivelser, manualer,
monteringsvejledning, vedligeholdelsesvejledninger mv.
Tegninger Alle former for:

- Tegninger, f.eks. produktions- og leverandgrtegninger.
- Skemaer, f.eks. processkema, komponent-, kabel-, og reservedelslister.
- Diagrammer, f.eks. eltavler mv.

Serviceaftaler |Eventuelle indgaede service aftaler.

Faktura Eventuelle faktura.
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2.4. Opgaver

| venstre side af skeermbillede vist pa side 3. findes "opgaver”. Her vil ens ~ # Opgaver
opgaver fremga, det er her man kan se hvilke bygningsdelskort/komponenter 2 Alle opgaver
der skal tildeles/udfyldes/klarmeldes. (=) (et
Igangveerende
For hvert bygningsdelskort/komponent oprettes en kommenteringsprocedure, B Afsluttet

som placeres i "opgaver”. Opgaver behandles ved, at tildeling sender opgave 2 Modaer

i hgjre retning i diagrammet og klarmelding sender opgave i venstre retning i diagrammet. Opgaver
handteres via "Brugergrupper”.

v Arbejdspakke: W430_Ventilation

KD8_Mekaniske installationer K80_Hoved- eller Totalentreprener
—[ K90.11_Bygherre (DTU)

KBO_Entreprenor
K90.31_HVAC og VVS (DTU)

—[ K90.33_BMS og Sikring (DTU)
Kommenteringsproceduren er, at bygningsdelskort/komponent oprettes af radgiver og tildeles til
entreprengr. Dette kan eventuelt veere udbygget med en hoved- eller totalentreprengr der tildeler kort
til en entreprengr. Entreprengr/evt. underentreprengr udfylder kort og klarmelder retur til Radgiver/evt.
hoved- eller totalentreprenar, der gennemgar kortet og klarmelder til radgiver. Nar kort har vaeret
gennem de udfgrendes arbejdsgang, tildeler radgiver kortet til DTU Projektleder (bygherre), der

herefter tildeler DTU Campus Service drift kortet. Nar drift og bygherre begge har klarmeldt kan
radgiver/bygherre endeligt lukke opgaven, hvorefter bygningsdelskort/komponent er udfyldt.

Undlad at anvende "Afvis”, da det vil sende en opgave tilbage til radgiver udenom bygherre og evt.

totalentreprengr.
M1 Komponent 5721001 X

€ Kiarmeld |:| C Tidel () Tilfoj information ) Udskriv  (-+) Mere ~

=
=
=

Adgang til bygningsdelskort der
er basis for opgaven, kan tilgas
inde pa den enkelte opgave ved
at klikke pa ikonet til hgjre for
"Bygningsdel”.

M

Opgave

'Froiekt test

-Bygmngsdel | Ventilationsanleeg

Arbejdspakke W430_Ventilation
[z Oprettelsesdato

Oprettet af
Ansvarlig

M1 Komponent 5721001 ¥

Beskrivelse

Tilfgj en tekst der beskriver

hvorfor kortet sendes til hgjre

(Tildel) eller til venstre (Klarmeld) edhe=fiil
i diagrammet.

Eksempelvis, *Klar til at blive
udfyldt’, "Gennemset uden
kommentar” eller "Afvist” med en
dertil yderligere forklaring, eller
hvad der er passende i den
pageeldende situation. Vedhzt fi

M1 Komponent 5721001 ¥

Beskrivelse
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3. Dokumentation via kommunikationsplatform

Der vil forekomme dokumenter som afleveres via DTU kommunikationsplatform. Dette andrager
primeert den del af dokumentationen som de projekterende har udfgrt.

Alt som udfgrt og FM/Drift dokumentation der ikke afleveres, via DTU Afleveringsplatform skal falge
procedure beskrevet i afsnittet "Aflevering” i DTU "IKT Standard”, afsnit 4. se desuden IKT Standard,
afsnit 2.1. for eventuel fagmappe struktur.

4. Filnavngivning

Filnavngivning af dokumenter navngives efter den dokumenttype der beskriver indholdstypen i
dokumentet. Herefter en kort beskrivelse af det specifikke indhold. Labenummer tilfgjes hvis der
forekommer flere dokumenter med samme filnavn, for at sikrer flere dokumenter med samme indhold
kan navngives.

Filen navngives som fglgende:
Dokumenttype _ Indholdsbeskrivelse _evt. Lgbenummer
Datablade _Dar type 1 02

5. Myndighedsoverdragelse

I henhold til BR18 skal der indsendes dokumentation ved afslutning af en byggesag (§40-§46). Ved
overdragelse til myndigheder fra "Aflevering af Drift dokumentation” er der saerligt fokus pa §40 Stk. 2.

Dette imgdegas ved at lave udtreek fra Dalux Aflevering over alle bygningsdelskort der er pa sagen.
Antal af kolonner fra Dalux renses ud og sorteres iht. nedenstaende figur, hertil tilfgjes en kolonne
hvori det angives om et bygningsdelskort gnskes overdraget til myndigheder. Denne liste fremsendes
til myndigheder forud for ansggning om ibrugtagningstilladelse. Herved har myndighederne mulighed
for at korrigere det materiale som gnskes dokumentation for iht. BR18 krav.

| Lxxx.Bzzz: Sagsbeskrivelse Overdragelse af Drift dokumentation til Myndigheder
[(56)2.2] Radiatorer 5622010 Ribberar

[(56)2.2] Radiatorer 5622011 Radiatorbaenk

[(56)2.2] Radiatorer 5622012 Radiator

[(56)2.2] Radiatorer 5622013 Plan radiator x
[(57)2.1] Ventilatiozanlzeg 5721001 Aggregater VE125_ 01 *
[(57)2.1] Ventilatiosanlzeg 5721002 Aggregater VE125 02 x
[(57)2.1] Ventilatiozanlzeg 5721003 Aggregater VE125 03 *
[(57)2.1] Ventilatiosanlzeg 5721004 Aggregater VES05 01 x
[(57)2.1] Ventilatiosanlzeg 5721005 Auggregater VESZ20_01 *
[(57)2.1] Ventilatiosanlaeg 5721008 Aggregater VES20_02 x
[(57)2.1] Ventilatiosanlzeg 5721007 Aaggregater VESZ218_01 *
[(57)2.1] Ventilatiosanlaeg 5721008 Auggregater VES218_02 x
[(57)3.3] Brand og jesid 5733001 Brandspjseid cirkulsere *
[(57)3.3] Brand og jesid 5733002 Brandspjseld rekt lzere x

Det materiale der skal indsendes, er primeert drift dokumentation (bygningsdelskort) pa komponenter
og produkter hvortil der er lovkrav om eftersyn/service, men der kan pa de enkelte sager ogsa veere
supplerende emner myndighederne gnsker drift dokumentation afleveret pa. Forud for indsendelse
udfyldes listen af de enkelte fagansvarlige radgivere ud fra vurdering om komponenter og produkter
traditionelt gnskes overdraget. Det er denne liste der verificeres/korrigeres af myndighederne.

De enkelte bygningsdelskort udtraekkes som en rapport fra Dalux Aflevering og sorteres i henhold til
de gnsker myndighederne har tilkendegivet. Det er en fordel at samle bygningsdelskort i henhold til
arbejdspakker.

Eksempelvis B1.410_VVS, B1.430_Ventilation, B1.450 EI, B1.460_Bygningsautomation, mv.

Danmarks Tekniske Universitet Side 7
Campus Service



	Indholdsfortegnelse
	1. Indledning
	1.1. Orientering
	1.2. Projekterendes forpligtelser
	1.3. Udførendes forpligtelser

	2. Anvendelse af afleveringsplatform
	2.1. Generel overblik
	2.2. Bygningsdele/Komponenter
	2.3. De enkelte bygningsdelskort
	2.4. Opgaver

	3. Dokumentation via kommunikationsplatform
	4. Filnavngivning
	5. Myndighedsoverdragelse

